REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE LONCOCHE 2014 - 2016

LONCOCHE, 14 de Noviembre del 2014.

-

El Concejo Municipal de la Municipalidad de
Loncoche, en la Sesion Ordinaria N° 71 de fecha 14.11.2014, teniendo presente lo
establecido en el Artlculo 92° de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, vigente, y en virtud de la entrada en vigencia de la Ley N° 20.742 que
perfecciona el rol fiscalizador del Concejo acordd, aprobar el siguiente Reglamento
Interior de Sala del Concejo de la Municipalidad de Loncoche, que determina las
normas necesarias para su funcionamiento durante el periodo 2014 - 2016.

TITULO |

DEL CONCEJO

ARTICULO 1% .

El Concejo Municipal de Loncoche, tendra caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
correspondiéndole hacer efectiva la participacion de la comunidad local, actuando y
ejerciendo sus atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales.

ARTICULO 2%

El Concejo estara integrado por el Alcalde, quien lo presidira, y los seis (6) Concejales,
elegidos de conformidad con la Ley.

Actuara como Secretario del Concejo, el Secretario Municipal, o quien lo subrogue.

ARTICULO 3%

Al Concejo le corresponderan las atribucion y funciones que le otorga la
Ley N° 20.742. er

ARTICULO 4°: !
El Concejo se reunira en Sesiones Ordinarias y Sesiones Extraordinarias con, a lo
menos, la mayorla absoluta de los Concejales en ejercicio.

Asimismo, se reunira en Audiencias Publicas para tratar temas. especificos, de acuerdo
con la Ordenanza de Participacion vigente. .

ARTICULO 5° A
El Concejo podra designar Comisiones Permanentes de Trabajo, Comités de Estudio y
Comisiones Asesoras, mediante Acuerdo adoptado en Sala.

ARTICULO 6°: :
Al Concejo le correspondera, citar o pedir informe a los Organismos cuando lo estime
necesario, para pronunciarse sobre las materias de su competencia.



Asimismo, podra invitar a otras Autoridades Publicas y Privadas, para que asistan a las
deliberaciones de sus Sesiones, Comisiones, Audiencias Pulblicas y Comités, previo
Acuerdo adoptado por la Sala.

Los Concejales podran también, solicitar informacién a las reparticiones municipales.

ARTICULO 7°:

Al Concejo le correspondera fiscalizar las Unidades y Servicios Municipales. En el ejercicio
de su funcién fiscalizadora, el Concejo, con acuerdo de a lo menos un tercio de sus
miembros, podra citar a cualquier Director Municipal, para que asista a Sesiones del
Concejo, con el objeto formularle preguntas y requerir informaciéon en relacién con
materias propias de su Direccion.

El procedimiento y demas normas necesarias para regular estas citaciones sera el
siguiente:

Una vez acordado de citar al Director o Directores, correspondera al Secretario Municipal,
poner en conocimiento a la Persona o a las Personas, mediante aviso por cualquier medio
escrito, sea electronico o en papel.

La Notificacion, debe contemplar el motivo de la citacion, el dia y la hora de la
concurrencia ante {a Sesion del Concejo y la informacion requerida.

En caso alguno, se puede notificar con veinticuatro horas antes de la realizacion de Ila
Sesién del Concejo a la cual ha sido invitado.

La no concurrencia a la Sesién del Concejo inexcusablemente, dara derecho al Concejo,
informar al Alcaide en su calidad de Director y Administrador Superior de la Municipalidad,
a quien le correspondera adoptar las medldas correspondiente dentro del marco legal
aplicable a los Funcionario.

TITULO i

DE LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD ENCARGADA DEL CONTROL

ARTICULO 8°:

A la Direccion del Control le correspondera:

a) Asesorar al Concejo con la definicion y evaluacién de la Auditorla Externa, que
aquél puede requerir en virtud de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades.

b) Colaborar directamente con el Concejo para el ejercicio de sus funciones
fiscalizadoras. Para estos efectos, emitird un informe trimestralmente acerca del
Estado de Avance del Ejercicio Programatico Presupuestario; asimismo debe
informar, también trimestralmente, sobre el Estado de cumplimiento de los pagos
por concepto de cotizaciones previsionales de los Funcionarios Municipales y de los
trabajadores que se desempefian en Servicios incorporados a la gestiébn Municipal,
administrados directamente por la Municipalidad o a través de Corporaciones
Municipales, de los aportes que la Municipalidad, debe efectuar ai Fondo Comun
Municipal y, del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de Asignacién
de Perfeccionamiento Docente.

En todo caso, debera dar respuesta por escrito a las consultas o peticiones de
informes que le formule, un Concejal.

c) Realizar una presentacién en Sesion de Comisién del Concejo, destinada a que sus
miembros puedan formular consultas referidas al cumplimiento de las funciones
que le competen.



Para estos efectos, la presentacion que debe realizar el Director de Control, cada
tres meses en la Sesiébn Ordinaria. Sin perjuicio de lo anterior el Concejo, esta
facultado para solicitar la presencia del Director de Control, en Sesién de Comisién
de trabajo o de Comisién de Investigacion.

Correspondera al Secretario Municipal, notificar por escrito al Director de Control, la
fecha y la hora de la Sesi6n o, quien lo subrogue.

-

TITULO Il

FISCALIZACION DE LA LEY SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 9°:

Corresponde al Funcionario Municipal responsable de la aplicacion de la Ley sobre
Acceso a la Informacion Publica, poner en conocimiento del Concejo, la némina de todas
aquellas solicitudes de informacién publica recibidas, asl como las respectiva respuestas
entregadas por la Municipalidad, que se realicen en el marco de lo dispuesto por la Ley
N° 20.285, sobre Acceso a la Informacion Publica.

La informacién debe ser entregada trimestralmente durante la Sesion del Concejo y para
estos efectos el Funcionaric Municipal responsable, sera citado previamente por el
Secretario Municipal.

La no concurrencia a la Sesién del Concejo inexcusablemente, daré derecho al Concejo
informar al Alcalde en su calidad de Director y Administrador Superior de la Municipalidad,
quien debera adoptar las medidas correspondiente dentro del marco legal aplicable a los
Funcionarios Municipales.

TITULO IV

MOCION DEL CONCEJAL

ARTICULO 10°:

Los Concejales podran requerir el acuerdo del Concejo, aquellas materias referidas en el
artlculo 65 de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, siempre que éstas no
inciden en la administracién financiera del Municipio.

El procedimiento para presentar iniciativas, es aquella que se encuentra regulado en la
Ley Organica Constitucional de Municipalidades y en el presente Reglamento.

TITULO V

DE LAS SESIONES EN GENERAL

ARTICULO 11°:
El Concejo celebrara Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

a) Seran Ordinarias, aquelias que fije el propio Concejo en su Sesion de Instalacion o
por Acuerdo posterior, las que tendran lugar en dias habiles, tres veces al mes.

Las Sesiones Ordinarias no requeriran, necesariamente, de citaciéon por cédula.

Si uno de los dias acordados para sesionar fuera festivo o no laboral, dicha reunién
se efectuara el primer dfa habit siguiente, a la misma hora y con igual procedimiento.



La hora de segunda y Uitima citacién para las Ordinarias serd quince minutos
después de la primera citacion, y si no hubiere quérum en la Sala, quien debiera
Presidirla declarara que no hay Sesion.

b) Seran Extraordinarias aquellas que convoque el Alcalde por sl, o a peticion de, por
lo menos, un tercio de los Concejales en ejercicio y en ellas, so6lo se trataran
aquellas materias indicadas en la Convocatoria o citacion.

La hora de segunda y ultima citacién para las Extraordinarias sera quince minutos
después de la primera citacién y, si no hubiere quérum en la Sala, el que debiera
Presidirla declarara que no hay Sesién.

ARTICULO 12°;
El quérum para constituir Sala y mantenerse en Sesién,. sera la mayorfa de los
Concejales en ejercicio.

Salvo que la Ley exija un quérum distinto, los acuerdos del Concejo se adoptaran en Sala
legalmente constituida y por la mayoria absoluta de los integrantes presentes.

Los Alcaldes, no seran considerados para el calculo del quérum exigido para que el
Concejo pueda sesionar, pero sl en aquel requerido para adoptar acuerdos.

ARTICULO 13°:

Las Sesiones del Concejo, las Presidira el Alcalde o, en su ausencia, el Concejal
presente que haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la Eleccion
respectiva, segun lo establecido por el Tribunal Electoral Regional.

ARTICULO 14°:

El Concejo celebrara sus reuniones en la Sala de Sesiones de la Municipalidad, a menos
que el Alcalde, por razones de fuerza mayor sefiale otro lugar, en cuyo caso el Secretario
notificara, por escrito con cuarenta y ocho horas de anticipacién, a todos los integrantes,
indicandose el lugar preciso, dentro de la comuna, en el que se celebrara la Sesién.

ARTICULO 15°:

Las citaciones y Tabla de convocatoria, seran elaboradas por e! Secretario y distribuidas
por Cédula, a todos, en la direccién que hayan consignado. Este tramite debera realizarse
con, alo menos, cuarenta y ocho horas de anticipacién a la fecha fijada para sesionar.

ARTICULO 16°:
Las Sesiones tendran una duracién de hasta tres horas, pudiendo prorrogarse por
otros treinta minutos, si hay Acuerdo Absoluto de la Sala.

Las Sesiones podran suspenderse por el Alcalde o por la Sala, en cualquier momento,
hasta por treinta minutos, entendiéndose por éste sélo hecho, aumentada la duracién de
ella, por igual tiempo.

La duracién total de las Sesiones, no excedera de las tres horas.

ARTICULO 17°:

El Presidente, por mayoria absoluta de los Asistentes o a Solicitud de cualquier
Concejal, podra alterar el orden de las materias consignadas en la Tabla, de acuerdo a las
prioridades que estime convenientes.



TITULO VI

DE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 18°:
La Tabla de las Sesiones Ordinarias se subdividira en:

a) Aprobacion del Acta de la o las Sesiones anteriores.
0) Correspondencia.

c) Audiencias.

d) Varios.

e) Némina de Materias a tratar.

ARTICULO 18°:

La apertura de las Sesiones se marcara mediante la expresién “En nombre de Dios, de la
Patria y de la Comunidad de Loncoche, se abre la Sesion’, que podra usarse
parcialmente.

ARTICULO 20°:
APROBACION DE LAS ACTAS.

Abierta la Sesion, el Presidente sometera a la aprobacién de la Sala, el Acta o las Actas
anteriores. Si hubiere reparos, éstos se haran dentro del término de diez minutos, Se
dejard constancia de las rectificaciones en la correspondiente Acta y con estas
observaciones se dara por aprobada.

En el caso de no haber observaciones, el Presidente dara por aprobada la o las Actas
respectivas.

Las Actas deberan ser firmadas por el Secretario.

ARTICULO 21°;
El Acta de las Sesiones debera ser confeccionada de acuerdo al siguiente esquema:

** Diay hora de |la Sesién indicandose si ésta fue Ordinaria o Extraordinaria.

** Presidente de la Sesién y Secretario de la misma.

** NoOmina de asistentes con indicacion del nombre, estamento o cargo que ostentan.

** Aprobacién de la o las Actas.

** Némina de las materias de las que se debera dar cuenta, con su  correspondiente
numeracién en Correspondencia.

* Indicacién de los Varios, que es el tiempo en el que los seflores Concejales
plantearan sus inquietudes y presentaran a la Mesa o la Sala sus indicaciones o]
proposiciones.

** No6mina de las materias que deberan tratarse, siguiendo un orden numérico de la
Tabla.

** Hora de término de la Sesion.

ARTICULO 22°:
Un ejemplar del Acta se compaginara por estricto orden de fecha en el archivo oficial de
Actas del Concejo, el que se mantendréa bajo custodia de la Secretaria Municipal.

ARTICULO 23°:
CORRESPONDENCIA

La Correspondencia es la enumeracién de los temas que debe conocer el Concejo.

El Presidente dara a los documentos de la Correspondencia la tramitacién que
corresponda y ordenarda el archivo de aquellos asuntos que no requieren un
pronunciamiento del Concejo. Asimismo, los que hayan sido informados
desfavorablemente.



ARTICULO 24°:
Por mayoria absoluta de la Sala podré pasar a la Tabla Ordinaria una materia de la
Correspondencia que requiera Acuerdo del Concejo.

ARTICULO 25°:
Dicha Correspondencia podra dividirse en:

a) Correspondencia Recibida .
b) Analisis de la Correspondencia y sus Acuerdos.
c) Correspondencia Despachada.

ARTICULO 26°:

AUDIENCIAS,
Las Audiencias Publicas, se regularan por la Ordenanza de Participacién Ciudadana,
aprobada seglin Resolucién N° 01 de fecha 11.08.2011, Capitulo IiI.

ARTICULO 27°:

HORA DE VARIOS.

La Hora de Varios, correspondera a la parte de la Sesion destinada a la libre intervencion
de los Concejales, a continuacion de tratada la Correspondencia.

En la Hora de Varios, también podran formularse y discutirse todas las observaciones y
proyectos nuevos que deseen someter al Concejo, como asimismo, podrd incorporarse
en Tabla, asuntos que se encuentren en tramitacién y que no figuren en la Tabla
Ordinaria, ya sea para pedir preferencia en su tramitacién o que figure en la Tabla de la
Sesidon Ordinaria siguiente, siempre que se encontrare en situacién de ser tratado por la
Sala.

ARTICULO 28°:

De las materias tratadas en ésta parte de la Sesién, no podran adoptarse Acuerdos, y las
indicaciones que se hubieren formulado en el curso de ella pasaran para informe de la
Comisién respectiva. Sin embargo, por simple mayoria de los Concejales en ejercicio,
podra omitirse el tramite del informe de Comisién, en cuyo caso se procedera de
inmediato a su votacion.

TITULO VI

DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 29°

El Concejo conocera el Proyecto de Acuerdo inserto en la Tabla y se dara lectura integra
a su texto solamente en el caso de ser solicitado por la Sala. De igual forma se procedera
cuando se pida conocer los informes correspondientes.

Asimismo, dejase expresa constancia de la voluntad del Concejo en general, y de sus
integrantes en particular, de que se procurarda que se haga con conocimiento y
participacién de la comunidad, el tratamiento y discusiones previas de la elaboracién de
los Presupuestos Anuales y del Plan Regulador Comunal.

ARTICULO 30°:
Los Concejales, para hacer uso de la palabra, deberan previamente solicitar la venia del
Presidente.

En los casos que la intervencion vaya a exceder de lo considerado como tiempo
prudencial, deberan requerir la venia de la Sala, indicando previamente, el tiempo maximo
que precisan para el término de su exposicién.



ARTICULO 31°: .

Ningun integrante del Concejo podra ser interrumpido mientras tenga la palabra, salvo fa
facultad del Presidente para llamarlo al orden, pedir el término de su intervencion de
acuerdo con lo establecido en el Articulo precedente o para exigir el cumplimiento de
alguna otra disposicidén reglamentaria.

ARTICULO 32°:

El Presidente podra tomar la palabra en todas las ocasiones que estime oportuno, para la
direccion y aclaracién de los debates y para hacer cumplir las disposiciones de éste
Reglamento.

ARTICULO 33°% :
Se consideraran faltas al orden de todos aquellos quienes asistan a la Sesion, las
siguientes:

a) Usar la palabra, sin venia del Presidente, en mas de tres oportunidades.

b) Referirse a asuntos ajenos que no guarden relacién con la materia en
discusion.

c) Interrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.
d) Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la Sala.

e) Cualquier otra alteracion o perturbacion al orden que impida o haga imposible la
continuacién de la Sesién del Concejo.

En éste caso el Presidente, podra solicitar el abandono del recinto a quienes originen o
participen en estos hechos, pudiendo incluso suspenderse la Sesidén en los términos
establecidos en el Artlculo 12° del Reglamento.

ARTICULO 34°:

La segunda discusion de todo asunto que se encuentre en el debate, debera solicitarse a
lo menos por dos Concejales; aprobada ésta, la materia sera tratada dentro de los tres
dias habiles siguientes, salvo resolucion contraria del Alcalde.

Ningun asunto podra tener tercera discusion.

ARTICULO 35°:

DE LA CLAUSURA DEL DEBATE.

E! Presidente, después que los Concejales hayan usado de la palabra y ofrecida ésta por
dos veces sin que nadie la solicite, declarara cerrado el debate y se procedera a la
votacion.

ARTICULO 36°:
Solicitada la clausura del debate, la proposicion se votara de inmediato y sin mas tramite.

ARTICULO 37°:
DE LA VOTACION.

Cerrado el debate, los Concejales emitiran su voto en votaciéon publica, excepto cuando
los dos tercios de la Sala disponga votacién secreta.

Las votaciones publicas serdn tomadas por el Presidente la que deberan ser de palabra
Las votaciones secretas se emitirdn en cédulas, expresando solamente “si” o0 "no”" y
recogidas por el Secretario Municipal.

ARTICULO 38°%
Toda materia en discusion sera resuelta por la Sala mediante votacion.



Dejase establecida la opcion de abstencién en las votaciones, considerandose como la
ausencia de manifestacion de voluntad en relaciéon a la decisiébn que se somete a
consideracion del votante, sin que pueda contabilizarse a favor o en contra.

De no reunirse el quérum legal requerido, se entendera que el Concejo no ha emitido
pronunciamiento alguno, por cuanto su manifestaciéon de voluntad no se ha expresado en
la forma prevista por el legislador.

LY

Tratandose de materias que enumera el articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, los Concejales presentes en votacidén respectiva deberan expresar su
voluntad, favorable o adversa, respecto de las materias sometidas a aprobacion del
Concejo, a menos que les asista algun motivo o0 causa para inhabilitarse o abstenerse
de emitir su voto, debiendo dejarse constancia de ello'en el Acta respectiva.

ARTICULO 39°:

Si en las votaciones hay empate, se tomara una segunda votacion. De persistir el empate,
se citard a una nueva Sesion dentro de tercer dia, para repetir la votacion y si se mantiene
dicho empate, correspondera a quien presida la Sesién, el voto dirimente para resoclver la
materia.

ARTICULO 40°

DE LOS ACUERDOS:

El Concejo adoptara los Acuerdos por mayoria absoluta de votos de los integrantes
presentes, excepto cuando alguna expresa disposicidn legal o reglamentaria disponga
quérum calificado.

Los Acuerdos seran redactados por el Secretario, quien los suscribira.

Estos se cumpliran o ejecutaran sin esperar la aprobacién del Acta, salvo indicacidon en
contrario del Concejo.

TITULO VI

DE LAS COMISIONES PERMANENTES DE TRABAJO

ARTICULO 41°;

Las Comisiones de Trabajo podran ser Especiales (ad hoc) para tratar materias de
encargo, puntuales y definidas, y Permanentes, para tratar materias habituales de la
gestiébn municipal que requieran de pronunciamiento del Concejo.

Habra las siguientes Comisiones Permanentes de Trabajo que se indican:

1.-  Educacién y Cultura.
Esta Comision se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas en directa
relacién con su materia especifica.

2.- Desarrollo Urbano-Rural y Fomento Productivo.
Esta Comisién se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas en directa
relacién con su materia especifica.

3.~ Administracién y Finanzas.
Esta Comisibn se abocara, preferentemente, a materias relacionadas con
Presupuestos, Subvenciones, Finanzas, y Derechos Municipales.

4.- Salud y Medio Ambiente.
Esta Comisién se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas en directa
relacién con su materia especifica.



5.- Deportes y Seguridad Ciudadana
Esta Comisién se abocard, preferentemente, a tratar aquellos temas en directa

relacién con su materia especifica.

6.- Desarrollo Social y Participacién Ciudadana.
Esta Comisién se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas en directa
relacién con sus materias especificas.

ARTICULO 42°:

Correspondera a las Comisiones:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuya al estudio del tema o
problema sometido a su conocimiento. )

b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

c) Informar con el mérito de estos antecedentes.

d) Someter dicho informe a conocimiento del Alcalde, del Concejo o de otro organismo
que estime conveniente.

ARTICULO 43°:
Todo asunto que requiera un pronunciamiento del Concejo, debe ser estudiado e
informado por alguna de las Comisiones Permanentes de Trabajo.

Las conclusiones, en caracter de Proyecto de Acuerdo, se adoptaran con el quérum
necesario y pasaran a consideraciéon del Concejo. )

Existira una Minuta, que no requerira aprobacion, en la que consten los temas tratados en
la Comisidn correspondiente, indicandose conclusiones, acuerdos y votacién, salvo que se
aprobare, con el quérum requerido, votacion privada, lo que debera consignarse en la
referida Minuta, incluyendo el Proyecto de Acuerdo que pasara a la Sala para aprobacion
del Concejo.

ARTICULO 44°:
Cada Comisién Permanente de Trabajo, al constituirse, considerara:

a) Nominar un Presidente y un Vicepresidente, y en ausencia de ellos se aplicara el
orden de precedencia.
b) Fijar dfa y hora de sus reuniones ordinarias.

ARTICULO 45°;

Las reuniones ordinarias de las Comisiones Permanentes tendran hora de comienzo y de
término, dentro del horario normal de Oficina Municipal, y se celebraran en el Edificio
Consistorial o en el lugar que se determine dentro de la comuna.

ARTICULO 46°:

Las Comisiones Permanentes podran celebrar reuniones Extraordinarias, a peticiéon del
Alcalde, de su Presidente o de (3) tres de sus integrantes, previa citacién hecha a lo
menos con (24) veinticuatro horas de anticipacién, o de inmediato si hay unanimidad de
sus integrantes. " ‘

ARTICULO 47°:

Si transcurridos quince minutos desde la hora fijada para el comienzo de la reunién de la
Comisién Permanente no hubiese quérum, quien debiera presidirla y a falta de éste, el
Secretario de ella, declarara que no hay reunién, dejando constancia de ello por escrito.

ARTICULO 48°:
En ningun caso las Comisiones de Trabajo podran reunirse simultdneamente ni tampoco
a la misma hora en que el Concejo celebre sus Sesiones.

ARTICULO 49°:

Las Comisiones deberan acompanar los antecedentes sobre las causas o motivos de sus
respectivas resoluciones. Asimismo podran designar, expresandolo en el informe, a uno
de sus integrantes para exponer ante el Concejo, sobre el Proyecto de Acuerdo adoptado.



TITULO KX

ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE

ARTICULO 50°
Las Sesiones del Concejo seran presididas por el Alcalde o, en su defecto, por quien lo
subrogue legalmente para estos efectos.

Durante el periodo de la subrogacién del Alcaide, €l Concejal que preside la Sesion, sera
el representante protocolar de la Municipalidad, y tendra el derecho a convocar al
Concejo.

Son atribuciones y deberes del Presidente durante las Sesiones:

1.-  Poner en discusion las materias seglin procediere.

2.- Declarar cerrado el debate, cuando ningtin Concejal pida el uso de la palabra,
después de ofrecerla por dos veces consecutivas.

3.-  Poner en votacién los asuntos o materias correspondientes, verificar el escrutinio y
vigilar el cobmputo de las votaciones.

4,- Llamar la atencion o aplicar sanciones por faltas que se cometan durante la
Sesion.

ARTICULO 51°%
Toda persona que asista a las Sesiones del Concejo y que usare de la palabra, se dirigira
al Presidente y éste, al Concejo.

ARTICULO 52°

DE LAS FALTAS AL ORDEN.

Son faltas al orden por parte de los Concejales:

1.- Hacer uso de la palabra sin serle otorgada por el Presidente, salvo que sea para
exigir el cumplimiento de una disposicion legal o reglamentaria.
2.-  Continuar el didlogo, habiendo sido observado por el Presidente, o interrumpir o

perturbar a quien hace validamente uso de la palabra.

ARTICULO 53°;
E! Presidente debera sancionar las faltas enunciadas anteriormente - si las hubiere - con
alguna de las siguientes medidas:

1.- Llamada a! orden.

TITULO X

DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO

ARTICULO 54°

Al Secretario del Concejo le correspondera:

1.-  Adoptar las providencias y gestiones necesarias para que los Concejales tomen
noticia oportuna de las citaciones a Sesidn, de las Actas y de los documentos
pertinentes.

2.-  Asistir a las Sesiones.

3.- Extender las Actas de las Sesiones.
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4.- Llevar Registro numerado de los Acuerdos adoptados por el Concejo,
comunicarios y transcribirlos.

5.-  Llevar la Correspondencia Recibida y Despachada por el Concejo.
6.- Mantener y custodiar las Actas, Oficios y documentos.
7.-  Organizary dirigir los Servicios del Concejo.
B8.-  Citar a los Funcionarios Municipales o invitar a personas ajenas al Municipio que
determine el Alcalde o el Concejo.
9.- Dar cuenta al Concejo sobre los asuntos en tramitacion.
TITULO Xi

DEL REGLAMENTO DE SALA

ARTICULO 55°
Los Acuerdos tomados en contravencién o con omision de cualquiera de las disposiciones
de éste Reglamento, seran nules.

Sin embargo, seran validos los que se aprueben previa iniciativa del Alcalde y por la
unanimidad de los Concejales presentes.

ARTICULO 56°:
Ei presente Reglamento de Sala, s6lo podra ser modificado por iniciativa del Alcalde o a
solicitud de los miembros del Concejo, en Sesién especialmente citada al efecto.

Aprobada una modificacién en la forma indicada, ésta sélo surtira efecto a partir de la
Sesion Ordinaria siguiente y una vez aprobada el Acta y firmada el Segretario Municipal.

El expediente administrativo pasa al SECRETARIO MUNICIPAL, paj prosecucion del
tramite que corresponda.

Lo que comunico para su conocimiento y fi ~¥2oY adéntes.

|
Concurrieron con su voto favorable a ésta res/ Iucnén\todos los mtegiante del Concejo.
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